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Fortegnelse over behandlingsaktiviteter I LOKALforening

Vedr. medlemmer, frivillige, familier, ansøgere og samarbejdspartnere  i Mødrehjælpens lokalforeninger 

	1. DATAANSVARLIG

	Selskabsnavn
	Mødrehjælpen,[indsæt navn] Lokalforening

	Adresse
	[indsæt adresse]

	Forretningssted(er)/Afdeling(er)
	[indsæt navn på lokalforening] Lokalforening

	Kontaktoplysninger til selskabet
	[indsæt adresse, mail og telefon + CVR nr]

	Selskabets ansvarlige for persondatabeskyttelse (navn og kontaktoplysninger angives)
	[indsæt navn, mail og telefon på formand/kontaktperson]

	2. KATEGORIER AF REGISTREREDE 

	Kategorierne af registrerede 

	Tilknyttede til lokalforeningen herunder: 
1. Medlemmer af lokalforeningen
2. Frivillige, herunder bestyrelsesmedlemmer, butiksfrivillige og aktivitetsfrivillige
3. Familier i aktiviteter
4. Ansøgere om julehjælp, legater m.v.
5. Samarbejdspartnere, fx kontaktpersoner fra kommuner, loger, fonde, pressen, hospital (jordmødre) og sundhedsplejen

	3. FORMÅLENE MED BEHANDLING AF DATA

	Formålene med behandling af data

	1. Administration og kommunikation ift. medlemskab, herunder: 
· At sende nyhedsbreve 
· At udvikle og drive foreningens aktiviteter 
· At opfylde lovgivning, herunder regnskabs- og bogføringsloven 
· At administrere medlemmers relation til foreningen

2. Administration af og kommunikation ift. frivillige, herunder:
· At koordinere og håndtere frivilliges opgaver i foreningen 
· At opfylde lovgivning, herunder kravet i serviceloven om at indhente børneattest på frivillige (og andre) som arbejder med børn under 15 år 
· At kunne udbetale transport og rejsegodtgørelser, refusion og lignende 
· At udvikle frivilliges erfaringer og kompetencer, herunder give tilbud om fx kurser og kompetenceudvikling 
· At lave statistik og analyser til brug for udvikling af lokalforeningen og Fonden Mødrehjælpen

3. Administration og kommunikation ift. familier, herunder:
· At sende information om aktiviteter
· At imødekomme ønsker om at deltage i aktiviteter 
· At planlægge, koordinere og afvikle aktiviteter 
· At føre statistik, evaluere og udvikle aktiviteter 
· At dokumentere aktiviteter og opfylde forpligtelser ift. donorer og samarbejdspartnere
· At formidle og synliggøre vores aktiviteter for brugerne bl.a. via fotos og video fra aktiviteter
· At administrere brugernes relation til foreningen 

4. Administration og kommunikation ift. ansøgere, herunder:
· At behandle og vurdere ansøgninger 
· At udbetale Julehjælp eller anden form for støtte
· At administrere uddelinger og opfylde lovgivning, herunder krav til regnskab og bogføring
· At informere om Mødrehjælpens aktiviteter og tilbud

5. Kommunikation og koordinering med samarbejdspartnere, herunder:
· Annoncering og markedsføring af lokalforeningens aktiviteter
· At søge støtte til foreningens aktiviteter, 
· At koordinere startpakker og andre tilbud til nybagte forældre 

Hjemlen til databehandling er GDPR Art 6, stk. 1, litra a (samtykke), litra b (opfylde kontrakt), litra c (retligt krav) eller f (legitim interesse). 


	4. KATEGORIER AF OPLYSNINGER

	Hvilke oplysninger om klienter (tidligere, nuværende og potentielle, jf. punkt 2) behandler selskabet? (Opdeles i oplysninger omfattet af persondataforordningens artikel 6 (almindelige oplysninger) og oplysninger omfattet af artikel 9 (følsomme oplysninger)).




	Almindelige oplysninger (artikel 6 persondataforordningen): 

	
	Identifikations-/kontaktoplysninger:
	Navn, adresse, telefonnummer, e-mail


	
	Andre almindelige oplysninger: 
	CPR-nr. (frivillige)
Kontaktoplysninger på pårørende (frivillige)
Kørekort/ sundhedskort (frivillige)
Tillidsposter (frivillige)
Bankkontooplysninger (frivillige og ansøgere)
Køn, fødselsdato, civilstatus, alder på børn under 18 år, socialøkonomiske oplysninger (fritekst i ansøgningsskemaer)
Deltagelse i arrangementer (familier)
Fotos og video (frivillige, familier, samarbejdspartnere)
IP-adresse (via webside) [Slet hvis I ikke har hjemmeside]

	
	Strafbare forhold:
	Børneattester 

	
	Særlige kategorier af oplysninger/følsomme oplysninger (artikel 9 i persondataforordningen): Ikke relevant. 

	
	Race eller etnisk oprindelse:
	Nej

	
	Politisk, religiøs eller filosofisk overbevisning:
	Nej

	
	Fagforeningsmæssigt tilhørsforhold:
	Nej

	
	Helbredsoplysninger, herunder genetiske data:
	Helbredsoplysninger kan forekomme i fritekstfelter i ansøgninger om julehjælp, legater m.v.

	
	Biometrisk data med henblik på identifikation:
	Nej

	
	Seksuelle forhold eller seksuel orientering:
	Nej

	
5. KATEGORIER AF MODTAGERE AF OPLYSNINGERNE M.V.

	Hvilke kategorier af modtagere er eller vil personoplysningerne (klientdataene) blive videregivet til, herunder eventuelle modtagere i tredjelande eller internationale organisationer.
	Fonden Mødrehjælpen: Medarbejdere i Frivilligafdelingen, Fundraising  og i Økonomi og administration. Alle er underlagt tavshedspligt og Mødrehjælpens retningslinjer for behandling af persondata.

Frivillignet: Hjemmeside til videndeling og kommunikation mellem frivillige og Fonden Mødrehjælpen. Fonden Mødrehjælpen har indgået databehandleraftale med udbyder.
Outlook: Leverandør til Fonden Mødrehjælpen. Aftalevilkår er opdateret og lever op til Persondataforordningen.
Economics: Regnskabsprogram
Fonden Mødrehjælpen har indgået databehandleraftaler med udbyder.
[Hjemmesideudbyder? Indgå databehandleraftale med hostingfirma eller undersøg, om vilkår hos udbyder lever op til persondataforordningen. Slet hvis I ikke har hjemmeside]

	6. OVERFØRSEL AF PERSONOPLYSNINGER TIL TREJDELANDE ELLER INTERNATIONALE ORGANISATION

	Sker der eventuelt overførsel af personoplysningerne til et land uden for EU/EØS eller en international organisation? (Eksempelvis databehandlere placeret i tredjeland, eller databehandleres brug af underdatabehandlere i tredjelande. Angiv land/organisation og modtager, hvis der sker overførsel).
	[Skriv her, hvis I bruger systemer (fx hjemmeside), der ligger i et land uden for EU/EØS. Hvis det er tilfældet, skal i undersøge om de lever op til persondataforordningen, for eksempel ved at være godkendt under US-EU Privacy Shield-aftalen]

	Hvis der sker overførelse, angives overførselsgrundlaget, idet det dog kun er et lovkrav, hvis overførslen baseres på persondataforordningens artikel 49, stk. 1, andet afsnit (overførselsgrundlag kunne herudover være f.eks. et sikkert tredjeland, Privacy Shield eller Kommissionens standardkontrakter)
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	7. SLETNING AF DATA

	Hvis det er muligt, angives de forventede tidsfrister for sletning af de forskellige kategorier af oplysninger.
	Data opbevares, så længe der er et behandlingsformål. 


	8. GENEREL BESKRIVELSE AF DE TEKNISKE OG ORGANISATORISKE 
SIKKERHEDSFORANSTALTNINGER

	Hvis det er muligt, angives eller vedlægges en generel beskrivelse af de tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger omhandlet i persondataforordningens artikel 32, stk. 1, dvs. foranstaltninger, der skal sikre behandlingssikkerheden.
	Behandlingen af personoplysninger sker i overensstemmelse med Mødrehjælpens guide til håndtering af persondata i lokalforeninger og øvrige interne retningslinjer, der er fastsat med henblik på at sikre en passende sikkerhed for behandlingen af personoplysninger, jf. persondataforordningens artikel 32. 



Fortegnelsen skal foreligge elektronisk.
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